
TIPPS FÜR DEN VERANSTALTER 

1. Lesen Sie bitte die Ausschreibung (DIN-A5-Broschüre liegt dieser Sendung bei) aufmerksam durch. Sie
informieren sich damit über die Absichten und Ziele der mini-Meisterschaften sowie über die einzuhaltenden 
Spielregeln. 

2. Prüfen Sie bitte den Inhalt Ihrer Regiebox. Folgende Materialien sollten sich darin befinden:
1 Informationsblatt Anschreiben + „Teilnahmebedingungen“ 24 Informationsfaltblätter 
1 Informationsblatt „Tipps für den Veranstalter“ + „Initiative für Vereine“   1 Handzettel (Kopiervorlage) 
1 CD   1 Anmeldeformular (Kopiervorlage) 
1 Ausschreibung   8 Poolpläne 
5 Plakate   3 Spielpläne 
1 Leitfaden für die Pressearbeit 28 Urkunden 

  3 Veranstaltungsberichte (4-fach) 
Zusätzliche Materialien können bei Ihrem zuständigen Landesverband oder beim Deutschen Tischtennis-Bund 
angefordert werden. 

3. Sprechen Sie mögliche Sponsoren hinsichtlich der Unterstützung Ihres Turniers vor Ort an. Empfehlen Sie
dem Vertreter Ihres Sponsors die Mitwirkung an der Siegerehrung und laden Sie einen Pressefotografen ein. 

4. Informieren Sie bitte die Leitung der Schulen in Ihrer Nähe über die Tischtennis-mini-Meisterschaften und
vereinbaren Sie einen Gesprächstermin. Fragen Sie, ob Sie den Kindern in den Schulklassen alles über die 
Veranstaltung bekannt geben dürfen. Wenn möglich, nutzen Sie diese Chance. Der persönliche Kontakt ist die 
beste Werbung bei Kindern (siehe Ausschreibung Seite 12). 

5. Benachrichtigen Sie bitte mit der Vorschau: Entwurf einer Pressemitteilung und der Presseinformation zu den
mini-Meisterschaften Ihre Lokalzeitung(en) im Voraus über die Tischtennis-mini-Meisterschaften. Noch besser 
wären zwei Vorberichte (ein allgemeiner zwei bis drei Wochen vor der Veranstaltung, ein ausführlicher zwei bis 
drei Tage vorher). Auch sollten Sie einen Vertreter der Presse bitten, der Veranstaltung beizuwohnen und über 
sie zu berichten. Sollte kein Pressevertreter kommen können, so schreiben Sie bitte selbst einen Bericht (siehe 
Nachbericht: Entwurf einer Pressemitteilung) und senden ihn zusammen mit einem Foto an die Lokalredaktion. 
Der Leitfaden für die Pressearbeit gibt Ihnen Informationen über den Umgang mit den Medien. 

6. Geben Sie dem Vorstand Ihres Vereins bzw. Ihrer Abteilung umfassend Aufschluss über den Ablauf der
Veranstaltung; Sie können hierfür auch die Informationsfaltblätter und die Ausschreibung benutzen. Bitten Sie die 
Jugendlichen Ihres Vereins darum, ihre jüngeren Geschwister und/oder Freunde zur Teilnahme an den 
Tischtennis-mini-Meisterschaften zu animieren. 

7. Besuchen Sie die Internetseiten des DTTB: www.tischtennis.de. Dort finden Sie aktuelle Informationen zu den
mini-Meisterschaften. 

8. Beschriften Sie die beiliegenden Plakate mit den notwendigen Angaben zu Ihrer Veranstaltung und bringen
Sie diese zum Beispiel in den Schulen zum Aushang. 

9. Beschriften Sie die beiliegenden Informationsfaltblätter und Handzettel mit den entsprechenden Angaben zu
Ihrer Veranstaltung und kopieren Sie Letztere in der gewünschten Stückzahl zur Verteilung in Ihrem Ort. 

10. Vermerken Sie bitte auch auf dem Anmeldeformular die notwendigen Daten. Kopieren Sie es und lassen es
dann an die Schülerinnen und Schüler im entsprechenden Alter verteilen. Das Formular dient gleichermaßen zur 
Information der Kinder wie auch als Anmeldebestätigung für Sie. 

11. Verwenden Sie das neue Turnierprogramm MKTT für die mini-Meisterschaften. Hierin enthalten ist die
Teilnehmerverwaltung und die Turnierverwaltung. Das Programm finden Sie 
unter www.tischtennis.de. 

12. Senden Sie die vollständig ausgefüllten Veranstaltungsberichte an Ihren Landesverband, nicht an den
DTTB. Durch die Erweiterung des mini-Moduls in Click-TT können Sie die Veranstaltungsberichte auch online 
ausfüllen und versenden. Mit dem Vermerk „Gute Organisation“ und der Beilage von Fotos und Presseberichten 
nehmen Sie an einer Verlosung des DTTB teil. Bitte beachten Sie auch die Excel-Datei auf der beiliegenden CD. 

13. Informieren Sie die Teilnehmenden über die Trainingsmöglichkeiten in Ihrem Verein und bieten Sie
Folgeaktionen (z.B. einen Schnupperkurs) an. 

Viel Glück und viel Spaß! 
Deutscher Tischtennis-Bund 


